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Neuen Stoff mit allen relevanten BA Daten eingeben

1. Stammdaten prifen und eintragen

Hinweis: wahrend der Bearbeitung von Daten sollte regelmaRig gespeichert werden (Speicher
Icon oben rechts): @

[0 Zuerst muss gepriift werden, ob der Lieferant des Stoffes schon in Web SARA hinterlegt ist.
Hierzu ,Unternehmen® -> Lieferanten” Liste Uberprifen. Sollte der Lieferant noch nicht
hinterlegt sein, Gber den ,+“ Button einen neuen anlegen -> ,Lieferant“ und ,Freigegeben®.

[0 Als nachstes muss Uberpriift werden ob der Stoff schon in der Datenbank vorhanden ist oder
nicht. Hierzu unter ,Stoffe” -> ,Stammdaten® in der Stoffubersicht in der Suche die
Artikelnummer des Stoffes eingeben und suchen.

(a) Sollte der Stoff noch nicht vorhanden sein, wieder iber den ,+“ Button einen neuen Stoff
anlegen.

(b) Sollte der Stoff schon vorhanden sein, den Stoff auswahlen und um den Entsprechenden
Lieferanten + Sicherheitsdatenblatt sowie den Standort & Einsatzort ergénzen.
Abweichenden Handelsnamen mit Komma getrennt anfiigen. Abweichende Daten aus
dem Sicherheitsdatenblatt ergéanzen (Keine vorhandenen léschen). Mogliche Anderungen
oder Abweichungen in den Stammdaten -> Reiter ,Sonstiges” -> Feld Bemerkungen
notieren. Mogliche Eingabe:

Wer hat wann bearbeitet, ist Sidabl aktuelll, fehlt was, muss noch was gepruft werden ....

U Inder Stammdaten Ansicht nun je nach Wunsch/internen Vorgaben den Handelsnamen (1),
und z.B. die Artikelnummer (2) und die Gebindegrol3e (3) eintragen, sowie den Stoff wenn
notwendig (im Sicherheitsdatenblatt ist ein Piktogramm hinterlegt) als Gefahrstoff (4)
markieren:

& 1 Test Stoff Stammdaten

SOP®

Handelsname 'erwendung

1 Test Stoﬁo Vorbereitung ° Gefahrstoff
Artikelnummer e GebindegréRe Gebindeeinheit

333111 222 2000Liter é @® Rohware

Stoffgruppe Verwendete Menge (Jahr) Einneit QO Hilfs- & Betriehsstoffe
123565 100 I

QO Handelsware

Lagerklasse nach TRGS 510 AV N

Stoffbezeichnung 2B AVVjhdf
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[1 AnschlieBend unter dem Reiter (1) ,Lieferanten” den entsprechenden Lieferanten auswahlen
(2), das Sicherheitsdatenblatt hochladen (3) sowie das Datum des Sicherheitsdatenblattes

0

eintragen(4):

< Neuer Stoff

O Gefahrstoff

Handelsname

Teststoff Verwendung

Artikelnummer

1234 Gebindegroe Gebindeeinheit

O Rohware

Stoffgruppe

Verwendete Menge (Ja... Einheit

Stoffbezeichnung

Lagerklasse nach TRG AVV Nr.

Q Hilfs- & Betriebsstoffe

O Handelsware

GefStoffV und BA Inhaltsstoffe Bewertung/Grenzwerte Technische Daten‘ieferanlen

Lieferant e. Fﬁemerkumg

Standort und Einsatzorte ~ Dokumente

Sicherheitsdatenblait Datum

@] B tt.mm.jjjj

NEUEN LIEFERANT HINZUFUGEN

B 0

Im nachsten Reiter ,Standort und Einsatzorte* den entsprechende Standort & Einsatzort

auswahlen.

GefStoffV und BA Inhaltsstoffe Bewertung/Grenzwerte Technische Daten Lieferanten °tandcrl und Einsatzorte

e Bemerkung

E\\'.;al:arte
Frasen

Dokumente

GHS s >

Verwendete Menge (Monat) Einheit

Bemerkung

m: NEUEN EINSATZORT HINZUFUGEN

Q] NEUEN STANDORT HINZUFUGEN

Als letzter Schritt in der Stammdaten Ansicht unter dem Reiter (1) ,Sonstiges® das Datum
LZuletzt Gepruft” (2) und der Status auf ,In Arbeit (3) setzen. Zusétzlich eventuell das Kurzel
des Bearbeites + Lieferantennamen in Bemerkungen:

ffV und BA Inhaltsstoffe Bewertung/Grenzwerte Technische Daten Lieferanten Standort und Einsatzorte Dokumente GHS °cnsl'\ges

Hersteller

Zuletzt Gepriift
. mm.jjjj

Unterlagen

@ Produktiv 00 In Arbeit

QO Archiviert QO Fertig

o

>

Danach kann mit dem Eintragen der Daten aus dem Sicherheitsdatenblatt begonnen werden
-> Wechsel zur Sicherheitsdatenblatt Ansicht mit dem Icon: .EI
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2. Erfassen der Daten aus dem Sicherheitsdatenblatt

Hinweis: zur Vereinfachung der Dateneingabe, kann man alle zu pflegenden Felder mit dem Icon:

2====r Markieren. Die Felder die dann mit Daten beflllt werden miissen, fir eine Betriebsanweisung
werden markiert(roter Stern):

Handelsname
Teststoff
Artikelnummer
1234
t:
00 ,Pflichtfeld“-Markierung einschalten
[J Sicherheitsdatenblatt entsprechend der Kapitel abarbeiten
[1 Text der P-Satze mussen kontrolliert werden ,....“ durch entsprechenden Text aus dem
SidaBla ergéanzen.
[0 Schnellfunktion fir H- & P-Satze:

U

Gefahrenhinweise Yy RpIVrY)

NEUEN H-SATZ HINZUFUGEN

Sicherheitshinweise I

NEUEN P-SATZ HINZUFUGEN

Bei vielen H- oder P-Satzen kann man die Schnellfunktion nutzen. Indem man die Satze
Komma getrennt eingibt und Uber den Button ,+* bestatigt, werden diese automatisch dem
Stoff zugeordnet.

MaRnahmen immer als einzelnen Datenséatze aufnehmen, bsp.:

Allgemeine Hinweise

Auf jeden Fall Arzt hinzuziehen.

Beschmutzte, durchtrankte Kleidung wechseln.

Bei Gefahr der Bewuf3tlosigkeit, Lagerung und Transport in stabiler Seitenlage

Sind 3 Datensatze:

Erste-Hilfe-MaBnahmen

NEUE ERSTE-HILFE-MASSNAHME HINZUFUGEN

Art Malnahme

Allgemeine Hinweise ~ Auf jeden Fall Arzt hinzuziehen.

Art Malnahme

Allgemeine Hinweise ~ Beschmutzte, durchtrankte Kleidung wechseln.

Art Malnahme

Allgemeine Hinweise ~ Bei Gefahr der BewuRtlosigkeit, Lagerung und Transport in stabiler Seitenlage.

Fur Kapitel 7 und 8 je nach Inhalte der Texte entsprechende Gebots- und Verbotszeichen
auswabhlen. Liste zur Auswabhlhilfe:
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Anlage 1

Kuerzel
MO001
M002
MO003
MO004
MO05
MO006
MO0O07
MO008
MO009
MO010
MO11
M012
MO013
MO014
MO015
MO016
MO017
M018
MO019
M020
M021
M022
MO023
M024
MO025
M026
MO028
M029
P001
P002
P003
P004
P005
P006
P007
P008
P010
PO11
P012

Gebots_und_Verbotszeichen
Allgemeines Gebotsschild

Anleitung beachten

Gehdrschutz benutzen

Augenschutz benutzen

Verbinden einer Erdklemme mit dem Boden
Netzstecker ziehen

Undurchlassigen Augenschutz tragen
Ful3schutz benutzen

Handschutz benutzen

Schutzkleidung benutzen

Hande waschen

Handlauf benutzen

Gesichtsschutz benutzen

Kopfschutz benutzen

Warnweste benutzen

Maske benutzen

Atemschutz benutzen

Auffanggurt benutzen

SchweiBmaske benutzen

Sicherheitsgurt benutzen

Vor Arbeiten freischalten

Hautschutzmittel benutzen

Ubergang benutzen

Diesen Gehweg benutzen

Undurchlassigen Augenschutz fur Kinder benutzen
Schutzschiirze benutzen

Sperren

Hupen

Allgemeines Verbotsschild

Rauchen verboten

Feuer, offenes Licht und Rauchen verboten
Fur FuRgénger verboten

Kein Trinkwasser

Flurférderfahrzeuge verboten

Kein Zutritt fir Personen mit Herzschrittmachern o
Keine Metallteile oder Uhren mitfiihren
Anfassen verboten

Mit Wasser I6schen verboten

Keine schwere Last
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PO13

P014
PO15
PO16
PO17
P0O18
PO19
P020
P021
P022
P023
P024
P025

P026
P027
P028
P029
P0O30
P0O31
P032
P0O33
P034

Mobilfunk verboten
Kein Zugang fur Personen mit Implantaten aus
Metal

Hineinfassen verboten

Mit Wasser spritzen verboten
Schieben verboten

Sitzen verboten

Aufsteigen verboten

Aufzug im Brandfall nicht benutzen
Mitfihren von Hunden verboten
Essen und Trinken verboten
Abstellen oder Lagern verboten
Betreten der Flache verboten

Benutzen Sie nicht dieses unvollstandige Gestell/G
Verbot, dieses Gerat in der Badewanne, Dusche
oder

Personenbeférderung verboten

Keine Schutzhandschuhe tragen

Fotografieren verboten

Knoten verboten

Zustand des Schalters verandern verboten

Nicht zuléssig fur Seitenschleifen

Nicht zulassig fur Nassschleifen

Freihand- und handgefiihrtes Schleifen unzuléssig
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Anlage 2 - Infos zum Daten eingeben

Sicherheitsdatenblatt

Sicherheitshinweise
Schutzhandschuhe/Schutzkleidung/Augenschutz/Gesichtsschutz tragen.
BEIEINATMEN: Sofort GIFTINFORMATIONSZENTRUM/Arzt/. . eflifefEn.

BEIKONTAKT MIT DEN AUGEN: Sofort GIF TINFORMATIONSZENTRUM/Arzt/.... anrufen.

Pinktchen Idschen, wenn keine anderen Angaben
vorliegen.

Wenn P-Satz nicht vorhanden (xy+cv+....+ 310), dann
extra Zeile mit P 310 anfligen.

Wenn dies mehrmals vorkommt, jeweils einen
Datensatz anlegen:

P310 BE| EINATMEN: Sofort GIFTINFORMATIONSZENTRUM/AZL/ .. anrufen

P310 BEI KONTAKT MIT DEN AUGEN: Sofort GIFTINFORMATIONSZENTRUM/Arzt/ .. anrufen

P304 + P340 + P310  BEI EINATMEN: Die Person an die
frische Luft bringen und fur ungehinderte
Atmung sorgen. Sofort
GIFTINFORMATIONSZENTRUM oder Arzt
anrufen.

P305 + P351 + P338 + P310  BEI KONTAKT MIT DEN
AUGEN: Einige Minuten lang behutsam mit
Wasser spllen. Eventuell vorhandene
Kontaktlinsen nach Méglichkeit entfernen.
Weiter spiilen. Sofort
GIFTINFORMATIONSZENTRUM oder Arzt
anrufen.

Wenn die Kategorie (Schutz der Ersthelfer) bei uns
nicht vorhanden ist:

Den Hinweis unter ,Allgemeine Hinweise“ eingeben

ABSCHNITT 4: Erste-Hilfe-MaRnahmen
41 il der Erste-Hilf
Aligemeine Hinweise Sofort einen Arzt oder ein Behandlungszentrum far
Vergiftungsfalle verstandigen.
Dem 1 Arzt dieses

Schutz der Ersthelfer

Erstheffer sollten auf den Selbstschutz achten und die
empfohlene Schutzkleidung tragen

= =
Hinweise zum sicheren  Persénliche Schutzausristung siehe unter Abschnitt 8.
Umgang

Diesen Satz aus dem SiDaBI nicht eintragen

Hinweise zum sicheren Dampfe und Sprihnebel nicht einatmen
Umgang Persanliche Schutzausristung siehe unter Abschnitt 8
Nur in Raumen mit A ng

Nicht einnehmen.

O®e0

Handewaschen und nicht Essen als Piktogramm nicht
aufnehmen (das gilt ja immer). Text trotzdem.

Hygienemafinahmen:

Die beim Umgang mit Chemikalien tblichen
VorsichtsmalRnahmen sind zu beachten. Bei der
Arbeit nicht essen und trinken. Vor den Pausen
und bei Arbeitsende Hande waschen.

Bei Augenschutz das Piktogramm M004
benutzen, nur bei lichtundurchléssigen Augenschutz

MO007 @ benutzen.

Wenn kein Gefahrgut:

Bei Bemerkungen zu Gefahrgut:
nicht als Gefahrgut eingestuft

eintragen

ABSCHNITT 14: Angaben zum Transport

14.1 UN-Nummer
Nicht als Gefahrgut eingestuft

14.2 OrdnungsgemaifRe UN-Versandbezeichnui
Nicht als Gefahrgut eingestuft

14.3 Transportgefahrenklassen
Nicht als Gefahrgut eingestuft

14.4 Verpackunasaruppe

Unter 7 Hygiene MaRRhahmen unter 8 eintragen

Unter 8 ,Angaben zur Arbeitshygiene

In Alle Pflichtfelder die im Sicherheitsdatenblatt nicht
vorhanden sind ein ‘- eintragen




